
Naam verzender
Contactpersoon verzender
Straat en huisnummer verzender
Postcode en Plaats verzender




Naam ontvanger
Contactpersoon ontvanger
Straat en huisnummer ontvanger
Postcode en Plaats ontvanger


PER AANGETEKENDE POST EN GEWONE POST


Betreft : incassobrief

Plaats, datum


Geachte ontvanger,

Uit onze administratie is gebleken dat wij nog geen (volledige) betaling hebben ontvangen voor de hieronder vermelde factuur met een totaalbedrag van (bedrag factuur). De betalingstermijn van de factuur bedraagt (aantal dagen betalingstermijn van de factuur). Deze termijn is reeds verstreken. 

Factuur datum		Factuur nummer		Factuur bedrag

Wij verzoeken u om uiterlijk binnen (aantal dagen) het bovengenoemde bedrag van (bedrag openstaande factuur) te voldoen op bankrekening (nummer) ten name van (naam bedrijf) te (plaats vestiging bedrijf) onder vermelding van factuur nummer (nummer van de factuur). 

Wanneer uw betaling dit schrijven heeft gekruist, verzoeken wij u deze brief als niet geschreven te beschouwen. Wij zien uw spoedig betaling graag tegemoet.

Vertrouwende u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd, teken ik,

Met vriendelijke groet,


Naam afzender
