Voornaam, achternaam
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
Telefoonnummer
 
 
 
Bedrijfsnaam
T.a.v. contactpersoon
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
       
 
Plaats, datum
 
Betreft: sollicitatie makelaar
 
Geachte heer/ mevrouw,
Op de site ______(website) kwam ik uw vacature onder referentienummer   _____(nummer) tegen waarin u op zoek bent naar een Makelaar. Graag wil ik hierop reageren.
De laatste 8 jaar ben ik werkzaam geweest als makelaar bij ____(bedrijf/ organisatie), waarbij ik verantwoordelijk was voor het totale verkoop en verhuurproces van woningen. Met name de omgang met mensen van allerlei niveaus en het adequaat reageren op en oplossen van problemen waren hierin belangrijke speerpunten voor mij. Voordat ik bij ____(bedrijf/ organisatie) begon ben ik 1 jaar werkzaam geweest als assistent bij ____(bedrijf). Zoals u in mijn C.V. kunt zien was dit een administratieve functie, waarbij ik diverse disciplines doorliep. Mijn verdere arbeidsverleden vind u in mijn C.V.
Mijn doel is een korte en krachtige brief te schrijven, waardoor ik  maar een paar aspecten genoemd heb die van belang zijn voor de functie. Graag zou ik de rest met u willen bespreken tijdens een kennismakingsgesprek.
 
Met vriendelijke groet,
 
  
Naam, achternaam
 
  
Bijlage: curriculum vitae

 
Curriculum Vitae
 
Personalia
Naam: (Voornaam en achternaam van de sollicitant)
Adres: (Straat en huisnummer van de sollicitant)
Adres: (Postcode en plaats van de sollicitant)
Telefoonnummer: (telefoonnummer van de sollicitant)
E-mail: (emailadres van de sollicitant)
Geboortedatum: (geboortedatum van de sollicitant)
Geboorteplaats: (geboorteplaats van de sollicitant)
Nationaliteit: (de nationaliteit van de sollicitant)
Rijbewijs: (letter(s) rijbewijs van de sollicitant)
Burgerlijke staat: gehuwd/ ongehuwd
 
Opleiding
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Loopbaan en Werkervaring
Jan04-jan08, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van makelaar.
 
feb08-jan14, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van makelaar.
 
Referenties
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
 
Overige opleidingen en cursussen
1998 cursus
1999 cursus
 
Talenkennis
Nederlands
Engels

