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Geachte (NAAM RECRUITER),

Via deze weg wil ik mijn interesse kenbaar maken voor de vacature van receptioniste. De functie spreekt mij erg aan omdat deze naadloos aansluit op mijn opleiding, ervaring en ambitie.

Klantgericht met een glimlach en enthousiasme, dat is wat jullie van mij kunnen verwachten. Ik word altijd het zonnetje in huis genoemd en daarom past de functie van receptioniste erg goed bij mij. Daarnaast ben ik professioneel en laat ik iets pas los als ik een oplossing heb gevonden. Ik weet van aanpakken en door mijn ervaring weet ik precies hoe ik een goede receptie draaiende kan houden. 

Wat mij zo aanspreekt aan jullie bedrijf is dat er veel aandacht gegeven wordt aan persoonlijke ontwikkeling. Daarnaast spreekt de branche mij erg aan, omdat ik hier al ervaring in heb en daardoor weet dat het goed bij me past. Tot slot is de duurzaamheid voor mij een belangrijk aspect en vind ik het erg fijn dat jullie bedrijf hier zoveel aandacht aan geeft. 

Voor meer informatie over mijn vaardigheden, opleiding en ervaring verwijs ik u naar mijn curriculum vitae. Graag zou mijn motivatie in een persoonlijk gesprek verder aan u toelichten.

Met vriendelijke groeten,
 
[JOUW NAAM] 
[HANDTEKENING]
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