
Aanvraagformulier bijzonder verlof


Aanvraag bijzonder verlof – in te vullen door medewerker:

Naam Medewerker: _______________________________________________________
Personeelsnummer: _______________________________________________________

Reden aanvraag bijzonder verlof: _____________________________________________
Data aanvraag: ____________________________________________________________
Bijgevoegde stukken: _______________________________________________________

Datum aanvraag: ___________________________________________________________
Handtekening aanvrager: ____________________________________________________


Aanvraag bijzonder verlof – in te vullen door werkgever:

Akkoord/ niet akkoord: ________________________________________________________
Eventuele toelichting: _________________________________________________________
Handtekening leidinggevende: __________________________________________________


· Dien dit formulier ter goedkeuring minimaal (aantal) werkdagen voor de betreffende datum in bij je direct leidinggevende;
· Je leidinggevende zal binnen (aantal) dagen terugkoppeling geven of het bijzonder verlof goedgekeurd is;
· Wanneer je bijzonder verlof niet goedgekeurd wordt, kan er in veel gevallen wel een vrije dag opgenomen worden, bespreek dit met je leidinggevende;
· Je kunt in ons personeelsreglement de informatie vinden over het bijzonder verlof en wanneer dit van toepassing is. 
· Wanneer je extra stukken hebt ter verduidelijking van je aanvraag verzoeken wij deze in de bijlage toe te voegen. 
