 
Voornaam, achternaam
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
Telefoonnummer
 
 
Bedrijfsnaam
T.a.v. contactpersoon
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
         
 
Plaats, datum
 
Betreft: sollicitatie werken en leren
 
Geachte heer/ mevrouw,
Naar aanleiding van de vacature online bij www.____.nl, ben ik zeer geïnteresseerd geraakt naar de commerciële baan binnen uw bedrijf.
 
Zoals u in bijgevoegd CV kunt zien ben ik al enkele jaren bezig mezelf allerlei commerciële vaardigheden eigen te maken d.m.v. leerwerktrajecten. Aangezien mijn huidige werkgever mij geen vaste aanstelling kan geven, ben ik per direct opzoek naar een vervolg aanstelling/opleiding waarin ik mijn traject zou kunnen vervolgen.
 
Hiermede wil ik aangeven dat ik bereid ben mijn vaardigheden m.b.t. uw bedrijf verder te willen ontwikkelen. Tevens zou ik heel graag opleidingen willen blijven volgen om mijn commerciële vaardigheden te kunnen blijven ontwikkelen. Ik wil u daarom ook vragen of dit binnen uw bedrijf tot  de mogelijkheden behoort.
 
Hopend  in een persoonlijk gesprek een en ander  nader te kunnen toelichten, en  in afwachting van uw bericht teken ik,
 
Met vriendelijke groet,
 
Voornaam, Achternaam
 
Bijlage: CV

Curriculum Vitae
 
Personalia
Naam: (Voornaam en achternaam van de sollicitant)
Adres: (Straat en huisnummer van de sollicitant)
Adres: (Postcode en plaats van de sollicitant)
Telefoonnummer: (telefoonnummer van de sollicitant)
E-mail: (emailadres van de sollicitant)
Geboortedatum: (geboortedatum van de sollicitant)
Geboorteplaats: (geboorteplaats van de sollicitant)
Nationaliteit: (de nationaliteit van de sollicitant)
Rijbewijs: (letter(s) rijbewijs van de sollicitant)
Burgerlijke staat: gehuwd/ ongehuwd
 
Opleiding
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Loopbaan en Werkervaring
Jan04-jan08, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van commercieel medewerker.
 
feb08-jan14, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van commercieel medewerker.
 
Referenties
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
 
Overige opleidingen en cursussen
1998 cursus
1999 cursus
 
Talenkennis
Nederlands
Engels

