Voornaam, achternaam
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
Telefoonnummer
 
 
 
Bedrijfsnaam
T.a.v. contactpersoon
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
       
 
Plaats, datum
 
Betreft: sollicitatie gemeente
 
 
Geachte heer, mevrouw,
 
Graag wil ik solliciteren naar de functie teamleider bij uw Gemeente.
De reden waarom ik solliciteer naar deze baan is, de ervaring die ik heb opgebouwd binnen de Gemeente. Leidinggevende is één van mijn goede capaciteiten.
 
Inmiddels ben ik twee jaar werkzaam bij de Gemeente ___ en bouw van dag tot dag ervaringen op. Het leidinggeven van het ___ team is mijn dagelijkse routine geworden, waarin ik mijzelf heb gespecialiseerd.
 
Door mijncompetenties zoals prestatiegerichtheid, risicobewustzijn, stressbestendig, coachen, doorzettingsvermogen, verantwoordelijkheid en initiatief nemend, ben ik voor u de geschikte kandidaat die uitstekend past op deze functie.
 
Ik ben een persoon die zich snel aanpast aan een organisatie en vertrouwen creëert bij alle collega’s. Dit is één van de belangrijkste punt die doeltreffend is voor de organisatie. Daarom wil ik graag mijn professionaliteit uitvoeren bij de Gemeente ____ en een bijdrage leveren voor een succesvol resultaat.
 
Ik zie uw uitnodiging voor een gesprek met veel plezier tegemoet en kijk uit naar de kans mijn enthousiasme over deze baan verder toe te lichten. In de bijlage treft u mijn Curriculum Vitae.
 
Met vriendelijke groet,
 
 
 
Naam, achternaam
 
 
 
Bijlage: curriculum vitae

 
Curriculum Vitae
 
Personalia
Naam: (Voornaam en achternaam van de sollicitant)
Adres: (Straat en huisnummer van de sollicitant)
Adres: (Postcode en plaats van de sollicitant)
Telefoonnummer: (telefoonnummer van de sollicitant)
E-mail: (emailadres van de sollicitant)
Geboortedatum: (geboortedatum van de sollicitant)
Geboorteplaats: (geboorteplaats van de sollicitant)
Nationaliteit: (de nationaliteit van de sollicitant)
Rijbewijs: (letter(s) rijbewijs van de sollicitant)
Burgerlijke staat: gehuwd/ ongehuwd
 
Opleiding
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Loopbaan en Werkervaring
Jan04-jan08, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van Teamleider Gemeente.
 
feb08-jan14, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van Teamleider Gemeente.
 
Referenties
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
 
Overige opleidingen en cursussen
1998 cursus
1999 cursus
 
Talenkennis
Nederlands
Engels

