 
Voornaam, achternaam
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
Telefoonnummer
 
 
Bedrijfsnaam
T.a.v. contactpersoon
Straat en huisnummer
Postcode en woonplaats
         
 
Plaats, datum
 
Betreft: sollicitatie gastvrouw
 
Geachte heer/ mevrouw,
“Ja, dat is mijn nieuwe baan!” Dat dacht ik toen ik de vacature voor gastvrouw las. Graag vertel ik u waarom.
De veelzijdigheid en dynamiek van de werkzaamheden als gastvrouw spreken mij zeer aan. Ontvangen, service verlenen en werken met mensen zijn werkzaamheden waar ik in uitblink. Dat dit kan bij een onderneming waar persoonlijke ontwikkeling en de balans werk/privé ook belangrijk zijn, maakt dit voor mij de ideale baan.
 
In mijn carrière heb ik veel gewerkt in omgevingen waar het sociale aspect de hoofdrol speelde. Mede hierdoor ben ik overtuigd van het nut van goede ontvangst en communicatie met de gasten. Doordat ik mij veel bewogen heb binnen de horeca kan ik makkelijk communiceren en samenwerken met gasten en collega’s. Luisteren naar wat mensen willen, wat hen bezig houdt en hierop reageren, dat is mijn kracht! Eén van mijn sterke eigenschappen is dat ik doorzetter en flexibel ben. Hierdoor lukt het mij vaak om creatieve, ‘out of the box’ oplossingen te bedenken voor de gasten.
In mijn CV kunt u lezen over mijn ervaring maar ik heb zeker nog veel meer in mijn huis dan wat er vermeld staat in mijn CV.
 
Mensen typeren mij vaak als enthousiast, sociaal en iemand die graag de handen uit de mouwen steekt. Dit zijn eigenschappen die er, naar mijn idee, voor zorgen dat ik de functie van gastvrouw naar volle tevredenheid zal kunnen uitvoeren.
 
Met vriendelijke groet,
 
Voornaam, Achternaam
 
Bijlage: CV

Curriculum Vitae
 
Personalia
Naam: (Voornaam en achternaam van de sollicitant)
Adres: (Straat en huisnummer van de sollicitant)
Adres: (Postcode en plaats van de sollicitant)
Telefoonnummer: (telefoonnummer van de sollicitant)
E-mail: (emailadres van de sollicitant)
Geboortedatum: (geboortedatum van de sollicitant)
Geboorteplaats: (geboorteplaats van de sollicitant)
Nationaliteit: (de nationaliteit van de sollicitant)
Rijbewijs: (letter(s) rijbewijs van de sollicitant)
Burgerlijke staat: gehuwd/ ongehuwd
 
Opleiding
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Jan00-jan04, Naam van het Opleidingsinstituut
Naam van de opleiding
Eventueel deelcertificaten, vakken vermelden
Diploma behaald ja/ nee
 
Loopbaan en Werkervaring
Jan04-jan08, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van gastvrouw.
 
feb08-jan14, Bedrijfsnaam, volledige bedrijfsnaam van het bedrijf waar u heeft gewerkt
De officiële Functienaam welke u heeft gehad
Omschrijving kerntaken, hier geeft u een omschrijving van de kerntaken welke u in uw functie heeft gehad. Zorg ervoor dat uw CV goed aansluit op de vacature. In dit geval geeft u duidelijk weer wat de taken zijn geweest in uw functie van gastvrouw.
 
Referenties
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
Naam bedrijf, naam contactpersoon, telefoonnummer, emailadres
 
Overige opleidingen en cursussen
1998 cursus
1999 cursus
 
Talenkennis
Nederlands
Engels

